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INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES MES: DICIEMBRE DE 2025
CONTRATISTA: MARCELA HURTADO SABAYET

NUMERO DE CONTRATO: No CO1.PCCNTR.7343769 del afio 2025

Obligacion Especifica 4

Descripcion de la Actividad: Se realizé evaluacion de los conocimientos previos mediante socializacién
con los aprendices segun los conocimientos que cada uno tiene, por medio de un sondeo inicial - debate

guiado conforme al programa de formacién al cual se matriculé.

Evidencias Fotograficas Socializacion

Tipo Formacidn N° Ficha Nombre del Programa
Complementaria | 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y
PRESUPUESTOS
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Obligacion Especifica 5

Descripcion de la Actividad: Impartir formacion en red de conocimiento CLIENTE — VENTAS Y
COMERCIALIZACION, a las siguientes fichas y cuyo registro de horas se realizd correctamente en Sofia
Plus:

REPORTE DE TIPO ACT. APOYO A LA FORMACION- SOFIA PLUS
REGISTRO HORAS ACADEMICAS
. » . Aprendices Activos N°
Tipo Formacion N° Ficha Nombre del Programa Horas
Complementaria 3396632 IMPULSO DE VENTA EN 32 44
MEDIOS DIGITALES

Aprendices del Grupo 1 — Empresa Farmawell, en actividades de juego de roles, de acuerdo con la guia de
aprendizaje

VENTA KO EFECTIVA

w0

Aprendices del Grupo 2 — Segunda parte de los aprendices remitidos por la administracion municipal de Villa del
Rosario, en actividad de sustentacion de sus proyectos.
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Aprendices funcionarias de la secretaria Para La Mujer, Equidad y Género de la Administracién Municipal de Villa
del Rosariio, aprendices e instructora.
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REPORTE DE TIPO ACT. APOYO A LA FORMACION- SOFIA PLUS

REGISTRO HORAS ACADEMICAS
i . Aprendices Activos N°
Tipo Formacion N° Ficha Nombre del Programa Horas
Complementaria 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD, 38 40

COSTOS Y PRESUPUESTOS

Aprendices realizando actividades de la guia de aprendizaje
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TIEMPO ACT. APOYO A LA FORMACION

RAP 2 APLICAR ARGUMENTO DE VENTA PARA EL CLIENTE DIGITAL ACORDE CON SU PERFIL ¥ LAS CARACTERISTICAS DEL

PORTAFOLIO.
RAP 3. ORIENTAR AL CLIENTE DIGITAL HACIA EL CIERRE DE VENTA DE ACUERDO COMN LOS MEDIOS DIGITALES DE PAGO Y
INSTRUCTOR: MARCELA HURTADO SABAYET POLITIAS DE L& EMPRESA.
CENTRODE  CENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y
FORMACION:  \NERO HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 44,00
FECHA INICIAL: 01/12/2025 00:00.00
FECHA FINAL:  19/12/2025 23:59.59
ACTIVIDADES ACADEMICAS TOTAL HORAS ACTIVIDADES ACADEMICAS: 84,00
FICHA 3389140 - BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS EVENTOS DE DIVULGACION TECNOLOGICA - EDT's
DE APRENDIZAJE:
|_FICHA | FECHAINICIO | FECHAFINAL | _____EVENTO | HORAS |
PREPARAR Y PRESENTAR LA INFORMACION CONTABLE Y .
- COMPETENCIA DE APRENDIZAJE:  FINANCIERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS TOTAL TIEMPO EDT's: 000

ORGANIZACIONALES

1. CLASIFICAR LAS EMPRESAS ¥ LAS SOCIEDADES, DE ACUERDQ AL CODIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMFOS DE
ACCIGN DE L CONTABILIDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVCS DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE ACTIVIDADES ADICIONALES
COLOMBIAND 2. IDENTIFICAR CUENTAS DE BALANCE ¥ DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE

COLOMBIANO.3. COSTEAR PRODUCTOS ¥ SERVICIOS TEMIENDO EN CUENTA LA MODALIDAD DE FORMACION ¥ DE ACUERDO CON

LAS NECESIDADES DEL CLIENTE 4. CALCULAR LA UTILIDAD SOBRE EL COSTO ¥ SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE | FECHAINICIAL | FECHAFINAL | ACTIVIDAD
ACUERDO A LA POL CuERDO

[TIGA INTERNAS. DEUN DE A( CONLOS 0112/2025 10/12/2025 OTROS 28,00
REQUERIMIENTOS DEL CLIENTES. PRESUPUESTAR LAS VENTAS Y UTILIDADES DE UN FRODUCTO O SERVICIO DE ACUERDO CON

TOTAL ACTIVIDADES ADICIONALES: 28,00

HORAS DEDICADAS EN LA FICHA : 40,00

INSTRUCTOR: MARCELA HURTADO SABAYET

CENTRO DE  CENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y
FICHA 3396632 - IMPULSO DE VENTA EN MEDIOS DIGITALES FORMACION:  MINERO
DE APRENDIZAJE:

. . Estructurar Ia estrategia de mercadeo digital de acuerdo con
COMPETENCIA DE APRENDIZAJE: o tivos de campaiia y normativa legal

RESULTADOS DE APRENDIZAJE

RAF 1. PERFIL DEL CL AL ACORDE A ¥ ALAS POLITICAS ES.

16/12/25 16:34 Page 1of 2 16/12/25 16:34 Page 20f 2

Reporte de Tiempos de actividades de diciembre en Sofia Plus

Obligacion Especifica 6

Descripcion de la Actividad: Se ejecutaron estrategias de aprendizaje basados en los proyectos, en donde, los
aprendices desarrollaron por medio del trabajo colaborativo e instrucciones directas de la instructora las
actividades propuestas en la guia de aprendizaje de:

Tipo Formacion N° Ficha Nombre del Programa

Complementaria | 3396632 IMPULSO DE VENTA EN MEDIOS
DIGITALES
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REGIONAL NORTE DE SANTANDER

Centro de Formacién para el Desarrollo Rural y Minero

LISTA DE CHEQUEQ

I INFORMACION GENERAL:

Programa de Formacién

Impulso de Venta en Medios Digitales

No de Ficha 3396632

C Asociada | 260101055, Estructurar |a estrategia de mercadeo digital de
acuerdo con objetivos de campafia y normativa legal.

Resuftados de RAP 1. Categorizar el perfil del cliente digital acorde a sus

\pi je a evaluar v alas politicas emp

RAP 2. Aplicar argumento de venta para el cliente digital acorde con
su perfil y las Caracteristicas del portafolio

RAP 3. Orientar al cliente digital hacia el cierre de venta de acuerdo
con los medios digitales de pago y politicas de Ia emprasa

Criterios de Evaluacion

RAP 1.

- Construye la matriz de estrategia de mercadeo para los clientes
acorde a las necesidades Y |2 informacion obtenida a través de los
medios digitales.

- Determina el medio de venta digital para darle continuidad 2 la
venta con el cada cliente acorde al perfil de este.

RAP 2.

- Aplica criterios de elaboracion de propuesta comercial de acuerdo
con parfil del cliente digital.

- Selecciona el medio de venta adecuado para que el cliente haga su
compra digital de acuerdo con politicas empresariales.

RAP 3.

- Establaca &l proceso y los diferentas medios de pago de acusrdo
con politicas de la Empresa.

- Genera reporte de asesoria a los clientes, de acuerdo con los
protocolos.

Fecha de Aplicacion

Diciembre de 2025

Nombre del Instructor

Marcelz Hurtado Sabayet

Nombre del Aprendiz
Tipo de Evidencia D [ [ Producto ()
1
DO-F-012 V.06
[©K+] v sa s edu.co Lines 4 stencion a cuca
@SENACOmunica L empreoati; 18000 916882
o
sema

W
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. EVIDENCIA PARA EVALUAR:

técnicas aplicables.

de las redes sociales, propendiende por el cierre de la venta.

Elaborar la estrategia de mercadec digital de acuerdo con las metas de campana y normas

Elaborar contenido digital teniendo en cuenta los medios digitales seleccionados para cada una

. ITEMS A EVALUAR

@Ovemn

@SENAComunica

www.sena.edu.co

- Presenta innovacién en el uso de medios de venta
digital

Elaboracion de Propuestas Comerciales
-personaliza Ia propuesta de acuerdo con el perfil del
cliente

-Incluye benefiios y  caracteristicas  del
producto/servicio.

-la propuesta publicada tiene una estructura clara y
profesional

Socializacién del Contenido Digital

-La presentacién del contenido digital es efectiva en
redes sociales

-Demuestra que el contenido digital es pertinente a
cada red social (formatos, mensajes, etc.).

-Evidencia que el contenido digital publicado genera
Interaccion con el publico.

Finalizacion

-Responde las inquietudes generadas en la
presentacién

-Realiza conclusiones del proceso llevado a cabo.

RESULTADO EVIDENGIA: CUMPLE [

Firma dé Instructor

NO CUMPLE

Firma del Aprendiz

3
DO-F-012 V.06
YO ,.nanen Lines do atoncion al icndanc: 018000 810270
BsENAComunica : - Unen 1 sncion s sprmares 14000 610882

Oy o
@SENAComunica
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i Variables/indicadores
ftems Desempefio Cumple | OBSERVACIONES
SI{NO
Presentacién personal
1 La presentacién personal y del tema es adecuada de | *
acuerdo con las normas de protocolo de un evento
formal.
- Adecuada presentacidn personal
-saluda al plblice presente
-Presenta el tema a tratar
-Presenta el equipa de trabajo
-Expresa un lenguaje técnico y conveniente
-Utiliza tono de voz adecuado
-Desarrolla puntos clave del tema.
-Presenta adecuada expresién corporal y maneje del
spacio.
Maneja recursos y medios didscticos aprapiados
—Participan todos los aprendices del equipo de trabajo.
Determinacién del Medio de Venta Digital
2 -Selecciona adecuadamente los canales digitales segin | X
el perfil del cliente
-Justifica el medio elegido en funcién de |a continuidad
de la relacién comercial
DO-F-012 V.06
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N° Ficha

Nombre del Programa

Complementaria | 3389140

BASICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y
PRESUPUESTOS
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REGIONAL NORTE DE SANTANDER

Centro de Formacién para el Desarrollo Rural y Minero

I INFORMACION GENERAL:

Programa de Formacién

LISTA DE CHEQUEO

Basico de C: Costos y Pr

No de Ficha

3389140

Competencia Asociada

210301020. Preparar y presentar la informacién contable y
financiera segin normas legales y politicas or

Resultados de
Aprendizaje 2 evaluar

1. Clasificar las empresas y las sociedades de acuerda al codigo de
comercio determinar los Campes de accién de la contabilidad,
conceptualizacién y sus objetivas de acuerdo con el Régimen
contable colombiano

2. Identificar cuentas de balance y de resultado de acuerdo con el
régimen contable colombiano.

3. Costear productos y servicios teniendo en cuenta la modalidad de
formacion y de acuerdo con las necesidades del cliente

4. Caleular la utilidad Sobre el costo y sobre las ventas de un
producto de acuerdo 3 la politica interna

5. Presentar cotizaciones de un producto o servicio de acuerdo con
los requerimientos del Cliente.

6. Presupuestar las ventas y utilidades de un producto o servicic de
acuerdo con las necesidades del cliente.

Criterios de Evaluacién

~ Reconoce distintos contratos sociales y la responsabilidad en los

actos de comercio como las normas basicas vigentes aplicables al

ciclo de la contabilidad

- Identifica cada uno de los campos de accion de la contabilidad y

valora la importancia de la misma para el control de los negacios de

acuerdo con la normatividad vigente.

- Determina los costos unitarios de un producte o servicio siguiendo

las necesidades del cliente

Fija los precios de un producto o servicio de acuerdo con las
del cliente

www.

DO-F-012 V.06

Linea do atoncién al siudadano: 018000 $10270

ana.edu.co

Linea de atencion al emprasario: GO0
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~ Elabora cotizaciones de un producta o servicio técnicamente y de
acuerdo con las necesidades del cliente.
- Calcula en forma anticipada a cuanto corresponden los ingresas y
gastos de un negocio durante un periodo determinado de acuerdo
con las necesidades dal cliente
Fecha de Aplicacién Agosto 6 de 2025
Nombre del Instructor Marcela Hurtado Sabayet
Nombre del Aprendiz
Tipo de Evidencia Desempefio () Producto (X)
1l EVIDENCIA PARA EVALUAR:
Taller de Contabilidad y Costos
] ITEMS A EVALUAR
i Variables/indicadores
ftems Desempefo Cumple | OBSERVACIONES
Sl [NO
1 Comprensidn de los principios contables y su aplicacién
En el taller se identifican y explican los diferentes
campos de accién de la contabilidad (contabilidad
financiera, contabilidad de gestion, etc ) y se reconoce
su importancia en el contral empresarial segin la
normativa vigente
2 Determinacién precisa de costos unitarios
Los cdleulos de los costos unitarios de los productos
considera los tres elementos del costo: |z materia
prima o insumos directos, mano de obra directa y
DO-F-012 V.06
© 0 Lings d stanci o 018000 910270

w

ww.sena.edu.co

Establecimiento de precios adecuados
Los precios de los productos o servicios se establecen
teniendo en cuenta el anilsis de costos, la
competencia y las necesidades del cliente, asegurando
que sean competitivos y rentables.

Calculo correcto de utiidad

Presupuestar ventas , utilidades y demds rubros
representativos.
as

RESULTADO EVIDENGA: cumpLe

Firma del Instructor

@0

@sENAComunica

Oy o
@SENAComunica

www.sena.edu.ca

vem _,

NO CUMPLE
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Obligacion Especifica 8

Descripcidn de la Actividad: Se realizo evaluacion de los juicios de evaluativos de la competencia o
formaciones impartidas por medio de la plataforma Sofia plus a cada uno de los aprendices con el
ci

juicio evaluativo Aprobado y No aprobado, segln corresponda.

Se realizo el proceso de solicitud de certificacidn de los aprendices de las formaciones:

N° Ficha
3389140

Tipo Formacion Nombre del Programa
BASICO DE CONTABILIDAD, COSTOS

Y PRESUPUESTOS

Complementaria

Evidencias Juicios Evaluativos y Solicitud de Certificacidon

aE9-o -

2. Reparte de Juicios Evaluativos_3382140 [Mado de compatibilidad] - Excel

P Buscar

AQ@ - o x
Archivo Inicio  Insertar  Dibuwjar  Disposicion de pagina  Formulas Datos Revisar Vista  Ayuda  Acrobat
X — A . o = = | 3 Auowma ~ A D) n
. [samsset o A A 2« (2D Ajustartexto [Generst Bl i) @ ﬂf’/ & = = > v DS A
B K s b A Combinary centror « | § < O ow | 45 Fomato  Darformato Estlozde Insertor Eiminar Formato Rellenar Orgenary  Buseary CrearPDFy  Crear PDFy compartir
& 2 Y= - v © W S0 condicional v comotablav celda~ - v v © Borrar~ filtrar v seleccionar v compartirvinculo  con Outlaok
Portapapeles 5 Fuente o Alineacién o Numero ] Estilos Celdas Edicién Complementas Adobe Acrobat ~
H21 ~ i AprROBADO ~
A 5 c ) e F s H . -
Reporte de Juicios de Evaluacion I
1
, Techa delReporte TR
3 |Ficha de Caracterizacién: 2289140
4 Cogigo: 13310063
< Version: 1
5 | Denominacion: BASICO DE CONTABILDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS
; |Estado de la Ficha de Caracterizacion:  EN EJECUCION
5 Fecha Inicio 12012025
o Fecha fin 1722025
10 Modalidad de Formaciér: PRESENCIAL
11 Regionak 54 REGIONAL NORTE DE SANTANDER
12 Centro de Formacion: 9113 - CENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y MINERD
12 TiPOdE Namero de Nornbre [Apeiidos Estado Competencia Resultado de Aprendizaje [Juicio de Evaluacion | Fechay Hora del Juicio Evaluativo_|Funcio
C3 (T ROBERTO CARLOS ECREVERRIURREGO POR CERTFICAR |265% - PREPARAR Y PRESENTAR LA NIFORACION CONTABLE Y 765302 1 CLASFICAR LAS EWPRESAS ¥ LAS SOCEDADES BE ACUERDD | APROBADO T2 BaTa e
FNANCERA SEGUN NORIAS LEGALES Y POLTCAS es |aL cooico o LOS GAINPOS DE ACCION DE LA
CONTABLDAD, CONCERTUALIZACION Y SUS OBJETVOS DE ACUERDO.
CON EL REGIEN CONTABLE COLOWBIAND.2. DENTIFICAR CUENTAS DE
SALANCE ¥ DE RESULTADD DE ACUERDO CON EL REGMEN CONTABLE
COLOMBIAND 3. COSTEAR FRODUCTOS Y SERVICIOS TENENDO EN
CUENTA Li HODALIDAD DE FORHACION Y DE ACUERDO CON LAS
NECESDADES DEL CLENTE 4. CALCULAR LA UTILDAD SOBRE EL COSTOY
SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE AGUERDO A LA POLTTIGA
P KTERIA.S. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO 0 SERVICIO DE
3 o0s0aT 162 ESUS WARA CARRASCAL LEAL POR CERTFICAR |2056 - PREPARAR Y PRESENTAR LA NIFORUAGION CONTABLE ¥ 163502 - . CLASFCAR LAS EIPRESAS Y LAS SOCEDADES DE ACUERDO | APROBADO To22025 165 & B4
FNANCERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLTCAS es |aL covico o LOS CANPOS DE ACCION DE LA
CONTABLDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETVOS DE ACUERDO.
CON EL REGIEN CONTABLE COLOWBIAND.2 DENTFICAR CUENTAS DE
BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGMEN CONTABLE
COLOMBIAND 2. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIQS TENENDO EN
CUENTA LA HODALDAD DE FORMACION Y DE ACUERDO CON LAS
NECESDADES DEL CLENTE 4. CALCULAR LA UTILDAD SOBRE EL COSTO'Y
SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE ACUERDO A LA FOLTICA
s TERILA.5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UNf PRODUCTO O SERVICIO DE
Ead (53 GABREL 1058 CASTRO RANIREZ FOR CERTFICAR |2854 - PREPARAR'Y PRESENTAR LA NFORACION CONTABLE V. 165505 - 1. CLAGF CAR LAG EWPREGAS V LAS SOCEDADES DE ACUERDO | APROBADO TeZA0%E 85 G
FIANCERA SEGUN NORMAS LEGALES Y FOLTICAS ORGANZACIONALES [AL CODIGO DE COMERCIODETERHINAR LOS CANFOS DE ACCION DE Lis
CONTAGLDAD, CONCEFTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO.
CON EL REGIMEN CONTABLE COLOBIAND.2. DENTFICAR CUENTAS DE
BALANGE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGIEN CONTABLE
COLOMBIAND 3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENENDO EN
CUENTA LA HODALDAD DE FORMACION Y DE ACUERDO CON LAS
NECESIDADES DEL CLENTE 4 CALCULAR LA UTILDAD SOBRE EL COSTOY
SOBRE LAS VENTAS DE U PRODUCTO DE ACUERDO A Li POLTTICA .
Hoja + “ >
Listo %% Accesibilidad: No disnonible

Emisidn de juicios evaluativos
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Solicitud de certificacién

Obligacion Especifica 9
Descripcion de la Actividad: Se envid correo electrénico solicitando el proceso de inscripcién de los
aspirantes a las formaciones realizadas.
Se envid correo electrénico solicitando el proceso de matricula con los documentos de los aspirantes
a las formaciones realizadas.

Evidencias Correo electrénico con los Documentos enviados al apoyo GAE

Tipo Formacidn N° Ficha Nombre del Programa
Complementaria 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y
PRESUPUESTOS

9140/QgrelHehwzspQZDIdVPKARPAGIDMTWmI

=
Q3389140 X = ® & 4 = @
<« B 0 ® 8 a8 < > (]

PROCESO DE INSCRIPCION CURSO COMPLEMENTARIO 2025_FICHA: 3389140 = Resiidos x X & B
= Resume este correo electronico @
MARCELA HURTADO <hurtadomarcelal@gmail.com ' # s s

Cordial saludo, respetada funcionaria Lanny.

Agradezco su valioso apoyo en el proceso de inscripcién en la plataforma SOFIA PLUS, de la ficha de formacién relacionada a continuacién, para lo cual se adjunta el +

formato pertinente a este proceso:
Nombre del Curso: Basico de Contabilidad, Costos y Presupuestos
Numero de ficha: 3389140

Quedo atenta a cualquier inquietud o requerimiento adicional.

Amablemente,

® Marcela Hurtado Sabayet
SENA Centro De Formacién Para El Desarrollo Rural
7A< Y Minero-Cedrum

Contratista Instructora

« Responder @ Responder a todos ~ Reenviar ®

Oy o
@SENAComunica
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Obligacion Especifica 10

Descripcion de la Actividad: Se verific6 que los aprendices que se encuentran en las formaciones

realizadas se encontraran matriculados.

B

d «

Sofiarius ¢

S Sofia plus x

C

Instructor v

@

@

Diseiio Curricular

Ejecucién de la Formacién

Administrar Ruta de Aprendizaje
Consultar Ruta del Aprendiz

Generar Excel de Planeacion
Pedagégica

Generar PDF de Proyecto Formativo
Gestion de la Ruta de Aprendizaje

Asociar Aprendiz a una Ruta de
Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje

Evaluar Ruta de Aprendizaje Masivo

Reportes
Solicitud de Segunda Evaluacion <

Informe_Apoyo_Formacion-21pdf X  + v - a X
O & Noseguro http:/senasofiaplus.edu.co/sofia/nome/principal.faces B oo Ty L @ micarsesion gy =
~
& MARCELA HURTADO ©Ayudaysoporte  ESBandejadetareas 7 LMSSENA  @CambiarClave  Salir @

Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje

Opciones de bisqueda
: 3389140 - BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y 5
Ficha de caracterizacion” Sas0d0- BASICO o4
Y
. 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y )
AT 5 PRESUPUESTOS y méa

Consultar Aprendices

La operacion Asociar aprendices a ruta se real
enviado un correo electréni

| Resultado: 38
rreo electrénico a los aprendices asociados a la ruta

asociado(s) a la Ruta de Aprendizaje: 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS. Se ha

SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA -+ © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- ~-a195;

Se creo ruta de aprendizaje de la formaciones realizadas y Se asociaron los aprendices a la ruta de

aprendizaje de las formaciones realizadas.

Se realizé verificacion de la Planilla de Asistencia a matricula con el listado otorgado por el enlace de
cada uno de las entidades beneficiarias de las formaciones, para garantizar que el nimero vy tipo de
documento sean correctos, asi como los nombres y apellidos de los aprendices.

Oy o
@SENAComunica
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1 Reporte de Inscripciones
z
3 Cadige Ficks EXEEILN]
A — EASICODE COMTAEILDAD COSTOS Y
4 PRESUPUESTOS
5
3 Identificacion Hombre Estado
7 FET - 6585570 ALEJANDRS ESTEF ANA GIL CAMPOS Matriculads
g CC- 603382 AME CELY PINZON FERRER Anulado Matricula
a] CC - B0Z5a] AME, IDES PEREZ QUINTERD atriculads
[0 CC- 1033304 AMNGELES DAMIAMA BTUEST & COMTRERAS striculada
n CC - 132245: ANTOMIOLJOSE LOPEZ OFTEGA striculads
1z CC - 1033323902 AN YULIETH RAMIREZ MOREND FMatriculads
13 CC - 0a0ETiszs EELSAMIDES EOMETT ORTEGA Anulado Matricula
I FET - EBO0E0S CESAR JULAN MALAYE DIAZ T atriculads
15 T - 37293659 CLAUCTY MARIA LOZAND CALCERCH atriculads
16 TI - 03312407 DIANA FATRICIA CARRASCAL RIS striculads
I TI - 1065226620 DORIS MICHELL MAYARRO LOED atriculads
12 CC- 1033773474 EDITH EARE0SA CLARD striculada
13 CC - Zrelaens ELICENIA FAECN LOZAND striculads
20 CC - 1030407377 ENMIL DANIELA ATALS GOMEZ FMatriculads
21 FET- 941536 ERASHIS OTILIS RAMIFEZ GUZIMAN FMatriculads
2z FET - 063166 GAERIEL JOSE CASTRO RAMIFES T atriculads
23 FFT - 584132 GENDRICK MANUEL COMNTRERAS PORTILLD Matriculads
24 CC . 3737678 IEETH LORENY YEFA VERS Arnulado Matricula
25 FET - 537007 IS AEELI JOSEFINA RVAS MEJIAS atriculads
H CC- 1033306634 ISAIREY YILLAMIZAR: striculads
27 CC - 005047182 JESUS MARIA CARRASCAL LEAL striculads
28 CC - 26244245 LAURA FERNAND & CORZ0 HERNAMDES FMatriculads
28 CC - 1004304449 LEIDT HIONARA YELASEHUES ALYARADD Anulado Matrculs
0 CC- 1030401383 LEIDY ¥ &JAIRA ROMERD NOGUERS atriculads
il CC - 031357501 LIND& CHERT ¥ ALEUENA CARRILLO atriculads
32 CC - 5483323 LUI5 HERMES CARDENAS ANGARITE, striculads
32 CC - AIM4350 LUZ DART GARCIA striculada
2 CC - 109MEZ12S PAAMUEL LEONARDD FLOREZ NUFEZ Anulado Matricula
35 COC - MatEsiEd TAAFIA ARELIS FABON GELYEZ Matriculads
38 CC - Ba0Tis0z TAFiA ELIZABETH PINECW GUINTERD Matriculads
a7 CLC - BU3a9243 FAAFIE GISELA FETES CHAR ARED T atriculads
8 T - B0435454 TMAFIA HEIOEE COMNTRERAS SANCHES Anulado Matricula
38 CC - 047438 AFIA LIONSA FIMTO GUEYARA atriculads
40 CC - 032167154 AFLAR BNOFE S FIVERA MOLINE atriculads
4 CC - BOMEIEE MANCYT RIZ0 MARTINEZ striculada
4z T 01877579 MELSON GIOYANNY IMEZA REVES striculads
43 CC - 91283157 NELSON MEZA, GUINTERD FMatriculads
44 CC - 0304TEI0S FORIDA RODRIGUEZ ORTEGA, FMatriculads
45 CC - 4202171l OFF A IFENE FESTREFD Anulado Matrculs
46 CC- 0003208 ROEERTQ CARLOS ECHEVERRI URREGD Matriculads
47 FET - 4230061 ROEERTO CARLOS TORRES BRICERD Matriculads
42 CC- 004204510 SANDRA GELVEZ SIEFRA Anulado Matricula
43 COC - BOEITY SANORA TAFUR MANRIGUE M atriculada
50 CC - 1033788629 YIETOR AMOFES CORTES FACHECD Matriculads
51 CC - 1030370922 WILS O ALEXANDER YELOZ & GARCIE, Matriculads
52 Tl 092539591 VERALDID 0T A0 CACERES T atriculads
53
54
55
58
57
58
Inscritas Primera Opcién Inscritos Segunda Opcidn +
Lista f{;Accesibilidad: Mo disponible

Verificacion del estado matriculado de los aprendices
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seha
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# Disefio Curricular ¢ Asociar Aprendiz a una Ruta de Aprendizaje
. - » Opciones de busqueda
(# Ejecucion de la Formacion >
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lizaie* 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y ]
Ruta de Aprendizaje <
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La operacion Asociar aprendices a ruta se realizo exil | 38A I alaRuta de izaje: 3389140 BASICO DE CONTABILIDAD COSTOS Y PRESUPUESTOS. Se ha
Asociar Aprendiz a una Ruta de enviado un correo Gnico a los ap: i alaruta
Aprendizaje
Evaluar Ruta de Aprendizaje
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SOFIA Plus Version 9.0.80 Powered by SENA - © SENA 2018 -~ Bogota - Colombia- 195,

Asociacion de aprendices a la ruta de aprendizaje

Obligacion Especifica 15

Descripcion de la Actividad: Se apoy¢ la divulgacién de las formaciones complementarias del Centro.

Lunes a viernes 6:00 am a 12:00 m
Presentate hoy mismo

321 314 56 94

Divulgacidon de oferta especial del Centro
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Obligacion Especifica 21

Descripcion de la Actividad: Se cre6 en la plataforma Sofia Plus la ruta de actividades y se asociaron los

aprendices de los programas de formacién, asi mismo, se emplea la plataforma para subir inasistencias de los
aprendices y evaluacién de los mismos.

<] D~ % 2 Reporte de Juicios Evaluativos_3389140 [Modo de compatibilidad] - Excel P Buscar A @ = a X
Archivo Inicio Insertar  Dibujar  Disposicion de pgina  Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda  Acrobat 1% Compartr ~
X e O . = o - = | 3 Atowma ~ A B n
. [sansserit Jo A oA | o [ Austartato [Generel < [ B i &8 =83 > Al ) <)
B UK s de A ombinary centrar « | § < O om | 45 Fomato  Darformato Estlozde Insertor Elminar Formato Rellenar Orgenary  Buscary CrearPDFy  Crear PDFy compartir
& 2= = v © 0020 condicional v comotablav celda v - ~ - © Bormar~ filtrar v seleccionar v compartirvinculo con Outlook
Portapapeles Fuente ) Alincacion ) Nimero 5 Estilos Celdas dicén Complementas Adobe Adobat ~
H21 ~ i Jfx  APROBADO ~
A 8 c ) e F s H J -
Reporte de Juicios de Evaluacion I
1
, [Fecha del Reporte T
3 |Ficha de Caracterizacion: 3369140
4 Cogigo: 13310063
< Version: 1
5 Denominacian: BASICO DE CONTABLDAD COSTOS Y PRESURUESTOS
; |Estado de la Ficha de Caracterizacion: N EJECUCION
o |Fecha inicio: 12117202
o |Fecha Fin 17122025
10 Modaiidad de Formacidr: PRESENCIAL
11 |Regionas 54- REGIONAL NORTE DE SANTANDER
1o Centro de Formacion: §118 - GENTRO DE FORMACION PARA EL DESARROLLO RURAL Y UINERD
12 Tpode Wamero dc Wormbre [Rpciidos Fstado Competencia Resultado de Aprendizaje [Tuicio de Evaluacion_|Fechay Hora del Juicio Evaluative_[Funcio
C 0002305 ROBERTO CARLOS ECREVERR URREGO POR CERTFICAR 2855 - PREPARAR Y PRESENTAR LA NFORMACION COMTABLE Y 765303 -1 CLASFICAR LAS EWPRESAS Y LAS SOCEDADES DE ACUERDO | APROBADO TEN20% 8415 e
FIANCERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS es [aL conico 0 LOS CAMPGS DE ACCION DE LA
CONTABLIDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL REGIEN CONTABLE COLOMBIANO.2. DENTIFIGAR CUENTAS DE
BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGMEN CONTABLE
COLOWBIANO 3. COSTEAR FRODUCTOS Y SERVICIOS TENENDO EN
CUENTA LA ODALIDAD DE FORMACION ¥ DE ACUERDO CON LAS.
NECESDADES DEL CLENTE 4. CALCULAR LA UTLDAD SOBRE EL COSTO Y
SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE ACUERDO A LA POLTTICA
P NTERNA. 5. PREGENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO 0 SERVICIO DE
3 005047162 JESUS WARIA CARRASCAL LEAL POR CERTIFICAR 2656 - PREPARAR ¥ PRESENTAR LA NFORMACION CONTABLE Y 163302 1. CLASFICAR LAS EWPRESAS Y LAS SOCEDADES DE ACUERDO | APROBADO 161272025 1856 2 ez
FIANCERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLIICAS es [aL conieo o LOS CAMPOS DE ACCION DE LA
CONTABIIDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL REGMEN CONTABLE COLOMBIANO.2. DENTIFICAR CUENTAS DE
BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGIMEN CONTABLE
COLOWBIANO 3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENENDO EN
CUENTA LA MODALDAD DE FORMACION ¥ DE ACUERDO CON LAS.
NECESDADES DEL CLENTE 4. CALCULAR LA UTLIDAD SOBRE EL COSTO Y
SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE ACUERDO A LA POLTICA
- INTERNA 5. PRESENTAR COTIZACIONES DE UN PRODUCTO 0 SERVICIO DE
BT (5T CABREL 1052 CASTRG RAWREZ FOR CERTFICAR 2855 - PREPARAR Y PRESENTAR LA NFORMACION CONTABLE V. 165303 1. CLASFICAR LAS EUPRESAS V LAS SOCEDADES DE ACUERDO | APROBADD TEN2202 65 G
FINANCERA SEGUN NORMAS LEGALES Y POLITICAS ORGANIZACIONALES |AL CODIGO DE COMERCIODETERMINAR LOS CAMPOS DE ACCION DE LA
CONTABILDAD, CONCEPTUALIZACION Y SUS OBJETIVOS DE ACUERDO
CON EL REGIEN CONTABLE COLOMBIANO.2. DENTFICAR CUENTAS DE
BALANCE Y DE RESULTADO DE ACUERDO CON EL REGMEN CONTABLE
COLOBIANO 3. COSTEAR PRODUCTOS Y SERVICIOS TENENDO EN
CUENTA L MODALIDAD DE FORMACION Y DE ACUERDO CON LAS
NECESDADES DEL CLENTE 4. CALCULAR LA UTLIDAD SOBRE EL COSTO Y
SOBRE LAS VENTAS DE UN PRODUCTO DE ACUERDO A LA POLTTICA .
Hoja + HE] »
Listo % Accesibilidad: No disnonible BomE M- 8%

Creacion de la ruta de actividades y Evaluacion de aprendices en Sofia Plus

Obligacion Especifica 22

Descripcion de la Actividad: Se organizé la programacién mensual del mes de diciembre acorde a la
programacioén asignada por la coordinacion académica donde se relacionan las competencias, resultados

de aprendizaje y cantidad de horas impartidas en el mes.
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*Cargue de programacién en el drive de coordinacién académica con la informacidn de las actividades

desarrolladas en las formaciones impartidas.

Evidencia Pantallazo del reporte subido en el OneDrive de la Coordinacién académica

€« C M 25 drive.google.com/drive/folders/1A3CEK3IbXBT22b9asq9WImahKOJmLIHA aQ ¥ Im} 3 = @) Verifica que eres i
B 33 2 Todos los marcadores
L Drive Q  Buscar en Drive Er
+ Nuevo Compartidos conmigo > Marcela Hurtado Sabay... > Programacién Mensual ~ 2 (w = )0

@ Pagina principal v Estadisticas de Gemini

»[@ Miunidad +
B Destacados de la carpeta G

»[@ Computadoras
Programaciones mensuales de MARCELA HURTADO SABAYET detallan formacion complementaria en servicio al cliente, contabilidad e impulso de

Ver ma
o) Compartidos conmigo venta de Junio a Noviembre 2025. ermas
2
(© Recientes i o o o §
% Destacados Tipo v |[ Personas « || Modificado ~ || Fuente -
© Spam Nombre Propietario Fecha de modificacion Tamafio del : = Ordenar
W Papelera E 6. JUNIO_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO.xlsx 2% o yo 21 nov yo 15 KB
& Almacenamiento
7. JULIO_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO.xlsx &% o yo 21 nov yo 15 KB
86.14 GB de 200 GB
utilizado(s) E3 8.AGOSTO_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO (2).xlsx &% o yo 21 nov yo 16 KB
Obtener mas A
sl | E3  9.SEPTIEMBRE_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO.XIsx 2% Or 21nov yo 16 KB
E3 10. OCTUBRE_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO.xlsx &% 0 yo 21 nov yo 20KB
n 11. NOVIEMBRE_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO.xIsx &% o yo 21nov yo 15 KB

Formato en Excel cargado al drive asignado por la coordinacién académica
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& 3> ¢ R %= d I 11_MsVqmvBY-MGUC5uxJOSEKiJPel dit?gid: 1360485686 Q ¥ O & T (@ Verfica que eres 1
] [ Todos los marcadores
12. DICIEMBRE_PROGRAMACION MENSUAL MARCELA HURTADO EIE] # o & D B (n- & comparti « 4 @
Archivo Editar Ver Insertar Formato Datos Herramientas Ayuda Gemini
Q Menis o @ & § 100% - | $ % 0 00 23| Calibi ~ | — B I A % H A-loc @ @ Y @B~ E ~ B
M ~  ft SERVICIO NACIONAL DE APRENDIZAJE 4 Resume estos datos
A s c ) e " B " . s « . " N ° 3 o
1 |senwicio NagionaL e aPReNDIZAIE . | | | | | | | | |
2 REGIONAL %"“ [ [ [ [ [ [ [ [ [ @
s [CENTRO CEDRUM T I N I I I I I I I I I
i .
(DEBE PRESENTARSE EN COORDINACION ANTES DE INICIAR EL MES A EJECUTAR) -
s INSTRUCTOR: MARCELA HURTADO SABAYET ©C No. 52235381 MES DICIEMBRE Ao 2025
MUNICIPIO | FORMACIO
L} FECHADE _ FECHA = DE = N = Amn PROGRAMA DE = ELA ACTIVIDAD DEL PROYECTO F = {IDADES DE APRENDIZAJE A REA = COMPETENCIA- =| RESULTABOS DE APRENDIZAJE = HORA INICIAI = HORA | TOTAL
INICIO FINAL SoFIA FORMACION FINAL HORAS
BEcucion | (mrutaoa | 00
curso) - -
/ ) +
260101055. Estructurar la
01/12/2025 | 06/12/2025 Perfilar ¢l consumidor digital de estrategia de mercadeo | RAP 1. Categorizar el perfil del cliente
! 7 comrie IMPULSO DE VENTA EN
7 i idad I it digital sus necesidades y a las £
LUNES A SABADO cleuTa eNTama | 3396632 MIEDIOS DIG NA : d « i idades y 3 I 5:00 10:00 2
necesidades de |a organizacion. jetivas de campaiiay politicas empresariales.
normativa legal.
210301020, Preparar y
01/12/2025 | 06/12/2025 s presentar is RAPG Ias ventas y
f COMPLE BASICO DE CONTABILIDAD, Realizar cédulas
o 3 c ? .
LUNES A SABADO I I E SN 05105 ¥ PRESUPUESTOS NA de acuerdo con politcas internas y | CONtabIe y financiera segin | utiidades e un producto o serviciode | 140000 18:00:00 2
necesidades de los clientes. normas legales y politicas | acuerdo con las necesidades del cliente.
orgenizacionales.
09/12/2025 | 12/12/2025 Elaborar la estrategia de mercadeo 2:1‘:2’;: d?":“;"::’:e'g'“ 3P 2 Aplcr rgumento de venta para
o | MARTESA | VIERNES cucum COMPLE | 3306637 | [MPULSOGE VENTAEN NA digital de scuerdo conlss metssde | i e acyardocon | el clients digitalacorde con su perfly 600 10:00 16 20
(Lunes 8 (Finaliza el MENTARIA 'MEDIOS DIGITALES. ‘campafia y normas técnicas - - P
objetivos de campafiay Ias Caracteristicas del portafolio.
festiva) VIERNES aplicables. normativa legal,
12-122025) el
osptaoas | aaofaons Restar cécuas wesemar i nformarin | w05 lsventasy
MARTESA | VIERNES compLe BASICO DE CONTABILIDAD,
@ 3 p; ? >
(Lunes § (Finaliza el MENTARIA 3389140 COSTOS Y PRESUPUESTOS NA de acuerdo con politicas internasy | contable y financiera ‘s?gun utilidades de un producto o servicio de 14:00:00 18:00:00 16
necesidades de los clientes. normas legales y politicas | acuerdo con las necesidades del cliente. |
festivo) VIERNES organizacionales.
12-12-2025) =

+ = Hojal ~

Obligacion Especifica 24

Descripcion de la Actividad: Dar cumplimento a las normas establecidas en Seguridad y Salud en el Trabajo

SG-SST durante la formacion.

La disposicion del mobiliario y demds elementos del ambiente de aprendizaje, cumplen con las normas de seguridad y salud
en el trabajo.
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Obligacion Especifica 26

@ Fruebs de deempenic NCL MOI01056 Orertar fOMAcEn pretencial (6 ALendo CON SO procedemmenton. th

59 Estas en Reumon e Microsoft Teams en ctro dupestivo. ;Quieres unarte en este e 3 s Ramace

O 1wz ® & 6 @ 8 ® L 1] E | a -~

g

ol B Qo L=~ dPPoaand ~ot T oun S0

Descripcion de la Actividad: Mantenerse actualizado con la formacion complementaria que ayude a su

cualificaciébn como instructor, de acuerdo a su ruta de formacion determinada por la Escuela Nacional de

Instructores y al Centro de formacion.

Mddulo 6: Presentacion de prueba de Desempefio dentro del proceso de actualizacién de Norma de Competencia Laboral.
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