
 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

INFORME DE EVIDENCIAS DE ACTIVIDADES MES: DICIEMBRE DE 2025 

CONTRATISTA: MARCELA HURTADO SABAYET 

NUMERO DE CONTRATO: No CO1.PCCNTR.7343769  del año 2025 

 

Obligación Específica 4 

Descripción de la Actividad: Se realizó evaluación de los conocimientos previos mediante socialización 

con los aprendices según los conocimientos que cada uno tiene, por medio de un sondeo inicial - debate 

guiado conforme al programa de formación al cual se matriculó. 

Evidencias Fotográficas Socialización 

Tipo Formación N° Ficha Nombre del Programa 

Complementaria 3389140 BÁSICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y 
PRESUPUESTOS 

                         
 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
Obligación Específica 5 

 
Descripción de la Actividad: Impartir formación en red de conocimiento CLIENTE – VENTAS Y 
COMERCIALIZACIÓN, a las siguientes fichas y cuyo registro de horas se realizó correctamente en Sofía 
Plus: 
 

 

 

 

 
Aprendices del Grupo 1 – Empresa Farmawell, en actividades de juego de roles, de acuerdo con la guía de 

aprendizaje 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Aprendices del Grupo 2 – Segunda parte de los aprendices remitidos por la administración municipal de Villa del 
Rosario, en actividad de sustentación de sus proyectos. 

 
 
 

 

REPORTE DE TIPO ACT. APOYO A LA FORMACION- SOFIA PLUS 

REGISTRO HORAS ACADEMICAS 

 
Tipo Formación 

 
N° Ficha 

 
Nombre del Programa 

Aprendices Activos N° 
Horas 

Complementaria 3396632 IMPULSO DE VENTA EN 
MEDIOS DIGITALES 

32 44 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 

Aprendices funcionarias de la secretaría Para La Mujer, Equidad y Género de la Administración Municipal de Villa 
del Rosariio, aprendices e instructora. 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Aprendices realizando actividades de la guía de aprendizaje 

 
 
 
                     
 

                        

REPORTE DE TIPO ACT. APOYO A LA FORMACION- SOFIA PLUS 

REGISTRO HORAS ACADEMICAS 

 
Tipo Formación 

 
N° Ficha 

 
Nombre del Programa 

Aprendices Activos N° 
Horas 

Complementaria 3389140 BÁSICO DE CONTABILIDAD, 
COSTOS Y PRESUPUESTOS 

38 40 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

                                                                             
 

                              

      

 

Reporte de Tiempos de actividades de diciembre en Sofía Plus 

                                        

 

Obligación Específica 6 

 
Descripción de la Actividad: Se ejecutaron estrategias de aprendizaje basados en los proyectos, en donde, los 

aprendices desarrollaron por medio del trabajo colaborativo e instrucciones directas de la instructora las 

actividades propuestas en la guía de aprendizaje de: 

Tipo Formación N° Ficha Nombre del Programa 

Complementaria 3396632 IMPULSO DE VENTA EN MEDIOS 
DIGITALES 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

                                         

                      

 

               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

                                   

 

                               

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

     

 

 

 

                              
 

N° Ficha Nombre del Programa 

Complementaria 3389140 BÁSICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y 
PRESUPUESTOS 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

Obligación Específica 8 

 

Descripción de la Actividad: Se realizó evaluación de los juicios de evaluativos de la competencia o 

formaciones impartidas por medio de la plataforma Sofía plus a cada uno de los aprendices con el 

juicio evaluativo Aprobado y No aprobado, según corresponda.  

Se realizó el proceso de solicitud de certificación de los aprendices de las formaciones: 

 

 

Evidencias Juicios Evaluativos y Solicitud de Certificación 

 
 

 
 
 

Emisión de juicios evaluativos 
 
 

Tipo Formación N° Ficha Nombre del Programa 

Complementaria 3389140 BÁSICO DE CONTABILIDAD, COSTOS 
Y PRESUPUESTOS 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

 

Solicitud de certificación 

 

Obligación Específica 9 

Descripción de la Actividad: Se envió correo electrónico solicitando el proceso de inscripción de los 

aspirantes a las formaciones realizadas. 

Se envió correo electrónico solicitando el proceso de matrícula con los documentos de los aspirantes 

a las formaciones realizadas.  

Evidencias Correo electrónico con los Documentos enviados al apoyo GAE 

Tipo Formación N° Ficha Nombre del Programa 

Complementaria 3389140 BÁSICO DE CONTABILIDAD, COSTOS Y 
PRESUPUESTOS 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 

Obligación Específica 10  

 

Descripción de la Actividad: Se verificó que los aprendices que se encuentran en las formaciones 

realizadas se encontraran matriculados. 

 

 

 

Se creo ruta de aprendizaje de la formaciones realizadas y Se asociaron los aprendices a la ruta de 

aprendizaje de las formaciones realizadas. 

 
 
Se realizó verificación de la Planilla de Asistencia a matrícula con el listado otorgado por el enlace de 
cada uno de las entidades beneficiarias de  las formaciones, para garantizar que el número y tipo de 
documento sean correctos, así como los nombres y apellidos de los aprendices. 

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

Verificación del estado matriculado de los aprendices 

 

   

 

 

 

 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

 

 Asociación de aprendices a la ruta de aprendizaje 

 
 

Obligación Específica 15 

Descripción de la Actividad: Se apoyó la divulgación de las formaciones complementarias del Centro.  

 

 

 

 

 

 

 

Divulgación de oferta especial del Centro  



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

Obligación Específica 21 

Descripción de la Actividad: Se creó en la plataforma Sofía Plus la ruta de actividades y se asociaron los 

aprendices de los programas de formación, así mismo, se emplea la plataforma para subir inasistencias de los 

aprendices y evaluación de los mismos. 

 

 

 

Creación de  la ruta de actividades y Evaluación de aprendices en Sofía Plus 

 

Obligación Específica 22 

 

Descripción de la Actividad: Se organizó la programación mensual del mes de diciembre acorde a la 

programación asignada por la coordinación académica donde se relacionan las competencias, resultados 

de aprendizaje y cantidad de horas impartidas en el mes. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

*Cargue de programación en el drive de coordinación académica con la información de las actividades 

desarrolladas en las formaciones impartidas. 

 

Evidencia Pantallazo del reporte subido en el OneDrive de la Coordinación académica 

 

 

Formato en Excel cargado al drive asignado por la coordinación académica 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

 

Obligación Específica 24 

Descripción de la Actividad: Dar cumplimento a las normas establecidas en Seguridad y Salud en el Trabajo 

SG-SST durante la formación. 

 

La disposición del mobiliario y demás elementos del ambiente de aprendizaje, cumplen con las normas de seguridad y salud 
en el trabajo. 



 

 

 

                                                                                                                                                                                                                                                       

 

Obligación Específica 26 

Descripción de la Actividad: Mantenerse actualizado con la formación complementaria que ayude a su 

cualificación como instructor, de acuerdo a su ruta de formación determinada por la Escuela Nacional de 

Instructores y al Centro de formación. 

     

Módulo 6: Presentación de prueba de Desempeño dentro del proceso de actualización de Norma de Competencia Laboral.   

      

 


